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Etkinlik ve Gérsel Tasarim is Akigi

BiRiMi Bilgi ve iletisim Ofisi

i$ AKIS SORUMLULARI Akademik ve idari Personel, Koordinatérliik Personeli, Ust Yonetim
i$ AKIS PAYDASLARI Akademik ve idari Birimler

iS AKIS TOPLAM SURE 7 Giin

iS AKIS TANIMI

ilgili birimin ‘Etkinlik ve Gorsel Tasarim Talep Formu’nu doldurup basvurmasi akabinde yapilan islemler ve
tasarimlarin sdrecini tanimlar.

i$ AKIS GIRDILERI
Resmi yazi ve ‘Etkinlik ve Gorsel Tasarim Talep Formu’ ile ekleri.

iS AKIS CIKTILARI
Tasarimin yapilmasi, etkinlige iliskin diger ciktilar.

ILGILI YASA VE YONETMELIKLER
2547 sayih Yiksekdgretim Kanunu
Tarsus Universitesi Bilgi ve iletisim Ofisi Yonergesi

iS AKIS ADIMLARI

Etkinlik talepleri icin ‘Etkinlik ve Gorsel Tasarim Talep Formu’ doldurularak EBYS'den onaya
sunulur.

Onaylanan ‘Etkinlik ve Gorsel Tasarim Talep Formu’ sonrasi, varsa dijital icerikler Ofisin
bio@tarsus.edu.tr adresine e-posta ile iletilir. Onaylanmayan formlar igin, basvuran birim gerekli
diizenlemeleri yaparak yeni bir talep olusturur.

Onaylanan ‘Etkinlik ve Gorsel Tasarim Talep Formu’ ve e-posta ile iletilen dijital icerikler Ofis
tarafindan isleme alinir.

Gergeklestirilen talep ve tasarimlar, talep eden personele ve ilgili birimlere Ofis tarafindan e-
posta ile iletilir.

Sonuglanan dokiimanlar Bilgi ve iletisim Ofisi tarafindan dijital ortamda arsivlenir.

PERFORMANS GOSTERGELERI
Tasarimin ihtiyaci karsilayacak ozellikte yapiimasi.

ACIKLAMA VE KISALTMALAR
Birim: Universite birimleri
AP: Akademik Personel

iP: idari Personel

KP: Koordinatorlik Personeli
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iS AKIS SEMASI

SORUMLU ( SURE )(DOKUMANLAR)

Resmi Yazi ve
1 Gin Form

AP /iP

‘Etkinlik ve Gorsel Tasarim Talep Formu’nun doldurulup
EBYS’den onaya sunulmasi

‘I‘I

AP fip 1 Giin
Onerilen
UsT ‘ dizeltmelerin
YONETIM [ bl
Hayir

!

Dijital iceriklerin bio@tarsus.edu.tr adresine iletilmesi

Gorsel ve Yazil
1Gun Materyaller

J

Elektronik Posta

J

Talebin Ofis tarafindan gerceklestirilmesi

Gergeklestirilen talep ve tasarimlarin talebi olusturan
birime/personele e-posta ile iletilmesi

Tasarim ve Diger
Ciktilar

Dokiimanlarin Ofis tarafindan dijital ortamda
arsivlenmesi
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